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Park Angiolina 1
51410 Opatija

Sukladno Uredbi o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih
pravila (Narodne novine 78/11) i Uredbi o izmjenama i dopunama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjedtaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine 106/12, 130/13, 19/15,
119/15) i temeljem é&lanaka 15 i 37 Statuta Hrvatskog muzeja turizma (u nastavku HMT), ravnateljica
Gabrijela Krmpoti¢ Kos donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza Hrvatskog muzeja turizma, te propisuje procedura koja ima cilj osigurati
uéinkovit sustav nadzora naplate prihoda i primitaka HMT-a, u cilju pravodobne naplate potrazivanja.

Clanak 2.

Ova procedura propisuje naéin i rokove praéenja i naplate prihoda i primitaka HMT-a, odnosno mjere
naplate, vremensko razdoblje nakon kojega se pokrece pojedina mjera naplate, te pracenja naplate po
pojedinim mjerama.

Clanak 3.

HMT ostvaruje sljedede vrste prihoda:

1. prihodi od prodaje ulaznica,

2. prihodi od prodaje suvenira,

3. prihodi od prodaje kataloga,

4. prihodi od najma prostora,

5. prihodi od koristenja grade, preslika, skeniranja isl.,
6. prihodi od stru¢nog vodstva po izlozbama.

Clanak 4.

Procedura iz Elanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:

::g:'" AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 !)ostava' podataka potrebnih za Ravnatelj Ugo\mf, _ Tijekom godine
izdavanje racuna narudibenica
2. | lzdavanje/izrada ratuna Ravnatelj Ratun Tijekom godine
I — ) " 2 dana od izrade
3. | Ovjerai potpis ratuna Ravnatelj Racun . n
racuna
- . . S 2 dana nakon
4. | Stanje izlaznog racuna Ravnatelj Knjiga izlazne poste .
ovjere
Kol etaanin Unutar mjeseca na
5. | Unos podataka u sustav (knjizenje) | Ravnatelj ratuna, Glavna o ) .
knjiga koji se odnosi




Knjiga izlaznih
6. | Evidentiranje naplacenih prihoda Ravnatelj racuna, Glavna Tjedno
knjiga
7. | Pracenje naplate prihoda Ravnatelj (Everta ko 2 Tjedno
poslovnom racunu
. Utvrdlva’nje.stanja dt.)sp@hh i . Ravnatel] Izvod'otvoremh Mjeseno
nenaplaéenih potraZivanja/prihoda stavki
Upozoravanje i izdavanje opomena Cpomene.{
9. P ) Sap Ravnatelj opomene pred Tijekom godine
i opomena pred tuzbu &
tuzbu
10. Dono§§nje odluke o prisilnoj Ravnatel Odluka.l o pl’lSl!nOJ | Tijekom godine
naplati naplati potraZivanja
Ovrha'- pn_snlna naplata . . Ovrs.nl postupak £ s HBkOR
11. | potraZivanja u skladu s OvrSnim Ravnatelj kod javnog £
g donosenja odluke
zakonom biljeznika
Clanak 5.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda, koje odredeni duinik ima prema HMT-u.
Tijekom sljedec¢ih 30 dana racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 6.
Nakon $to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome

obavjestava ravnateljicu koja donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja, te se pokrece ovrni
postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrini postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kuna, po jednom duzniku.
Procedura iz stavla 1. izvodi se po sljedec¢em postupku:

:E:c;:' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje knjigovodstvenog
stanja duZnika / prikupljanje ’ Knjigovodstvene Prije zastare
1. . Ravnatelj - G
podataka o poslovnom racunu ili kartice potrazivanja
imovinskom stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje dokumentacije za : e Prije zastare
2. 3 Ravnatelj obratun kamata / . .
ovrini postupak potrazivanja
opomenas
povratnicom
Nacrt prijedloga
za ovrhu Najkasnije 2 (dva)
3. | lzrada prijedloga za ovrhu Ravnatelj Opcinskom sudu | dana od pokretanja
ili javnhom postupka
biljeZniku
Prijedlog za ovrhu
4. | Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu Ravnatelj gpélnskom Stich: Da“n od dsna lzrace
ili javhom prijedloga
biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu K ke Najksanije 2 (dva)
S. | Op¢inskom sudu ili javnom Ravnatelj {g dana od izrade
R poste &
biljezniku prijedloga
Dostava pravomoc¢nih rjeSenja o . Pravomoc¢no Nislissmie 2 (.d va)
6. A Ravnatelj ) . dana od primitke
ovrsi FINI rieSenje P ;
pravomocnih rjedenja




Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit e se na oglasnoj plo¢i i web stranici HMT-a

U Opatiji, 28.12.2018.
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